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Opole, 05.03.2015r.

Europejskie Centrum Edukacyjne-
Europaisches Bildungszentrum sp. z o.0.
ul. Szpitalna 17a

45-010 Opole

Tel./fax 77 423 22 45

e-mail: eceo@eceo.pl

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 26/BM

dotyczy projektu pn ,,Bank mozliwosci” finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

W zwigzku z realizacjg projektu ,Bank mozliwos$ci” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

Ludzki, wspoétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, prosimy o

przedstawienie oferty cenowej zgodnie z ponizszg specyfikacja:

Nazwa nadana zamoéwieniu przez Zamawiajacego:

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Kurs VBA w MS Excel 2010 — poziom

zaawansowany”

Przedmiot zamowienia:

1. Przedmiot zamoéwienia: zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia pn. ,Kurs VBA w

MS Excel 2010 — poziom zaawansowany”
dla 1 osoby (uczestniczka projektu ,,Bank mozliwosci”).

Opis przedmiotu zamdéwienia:
Kod CPV: 80411200-0

1. Przedmiotem zamoédwienia jest kompleksowa realizacja nastepujgcych
szkoleniowych: ,,Kurs VBA w MS Excel 2010 — poziom zaawansowany”
2. Termin realizacji kursu: rozpoczecie kursu najpdzniej 31.03.2015 .

3. Wymiar czasowy kursu: min. 16 godz.
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Wymagania wobec Wykonawcy:

1.

Dysponowanie kadrg zdolng do wykonywania zamdwienia, posiadajgcg odpowiednie
wyksztatcenie oraz uprawnienia.

Przeprowadzenie niezbednych badan lekarskich na koszt wtasny, ktéry nalezy uwzglednié
jako sktadnik ceny oferowanej przez jednostke szkolgcg za wykonanie zamdwienia (jezeli
wymagane),

Wydanie zaswiadczenia o ukoriczeniu szkolenia wydanego przez organizatora kursu oraz
zakonczenia szkolenia egzaminem (jezeli wymagane),

Zapewnienie kursantom w trakcie trwania szkolenia warunkéw pracy zgodnie z
przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,

Zapewnienia uczestnikom szkolenia dostepu do materiatow szkoleniowych i sprzetu.

Wyznaczenie opiekuna szkolenia, ktéry bedzie sprawowac staty, bezposredni nadzér nad
szkoleniem i bedzie wspotpracowac z Europejskim Centrum Edukacyjnym w Opolu

Po zakonczeniu kursdw przekazanie Zleceniodawcy nastepujacych dokumentow:
— dziennik zajec,

— wypetnionych list obecnosci uczestnikdw kursu, potwierdzonych przez
prowadzgcego,

— ankiety ewaluacyjne,
— kopie zaswiadczen uzyskania kwalifikacji
— potwierdzenie odbioru materiatéw szkoleniowych

Wykonawca, w ramach realizacji niniejszego zamodwienia, zobowigzany jest do
kontrolowania postepu w nauce uczestnikdw kursow i szkolen.

Wykonawca, w ramach realizacji niniejszego zamdwienia zobowigzany jest do oznaczenia
wszelkich dokumentéw i materiatdw zw. z jego realizacjg zgodnie z wytycznymi dot.
oznakowania projektéw finansowanych ze s$rodkdéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

10. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy powigzani z Zamawiajgcym kapitatowo

eceo

lub osobowo przy czym przez powigzanie kapitatowe lub osobowe rozumie sie:
e uczestniczenie w spoéfce jako wspodlnik spdtki cywilnej lub spétki osobowej,
e posiadanie co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,
e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
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e pozostawanie w zwigzku matzenskim, stosunku pokrewiedstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wymagania formalne oferty

Oferta powinna by¢ sformutowana w jezyku polskim, przygotowana w sposob jak najbardziej
zrozumiaty, czytelny i kompletny oraz jednoznacznie odnosi¢ sie do przedmiotu Zapytania
Ofertowego.

Oferta - przygotowana w oparciu o niniejsze Zapytanie Ofertowe musi zawierac:
1. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.
2. Wpis do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub odpis z KRS (kopia).

3. Oswiadczenie Oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym —
zatacznik nr 2

Kompletna oferta, powinna by¢ dostarczona osobiscie lub drogg pocztowg jako list polecony
badZ przesytka kurierskg na adres: Europejskie Centrum Edukacyjne - Europdisches
Bildungszentrum sp. z 0.0., ul. Szpitalna 17a, 45-010 Opole lub w wersji elektronicznej na e-
mail: eceo@eceo.pl w terminie do dnia 19.03.2015 r. do godz. 12.00.

Termin uwaza sie za zachowany w przypadku ztozenia (doreczenia droga pocztowg) lub

odpowiednio drogg mailowg kompletnej dokumentacji oferty w siedzibie Zamawiajgcego
najpdzniej w w/w terminie.

Osobg kontaktowg ze strony Zamawiajgcego jest Danuta Proks, telefon: 77 423 22 45, e-
mail: eceo@eceo.pl .

Kryteria oceny Oferty

Oferty spetfniajgce wymagania niniejszego Zapytania Ofertowego zostang ocenione przez
Zamawiajgcego zgodnie z przyjetymi kryteriami oceny, tj. cena — 100%

W przypadku, gdy dla Zamawiajgcego oferta nie bedzie w petni jasna moze on sie zwrécié do
Oferenta o dodatkowe wyjasnienia lub doprecyzowanie oferty.

W takcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom zostang przyznane punkty:

Cmin.
Cx= =mmmmmmmmeem x 100
Chad.

Cx — liczba punkdw przyznana ofercie x za spetnienie kryterium
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Cmin — Najnizsza cena brutto wsrdd ztozonych ofert

Cpad — cena brutto badanej oferty

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punkdéw. Obliczenia dokonane
zostang z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zostanie powiadomiony
drogg elektroniczng w terminie do 10 dni roboczych od daty ogtoszenia zapytania.

Postanowienia koncowe

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, jezeli cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie Zamoéwienia lub jezeli uczestnik zrezygnuje z udziatu w przedmiotowym
szkoleniu.

2. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty handlowej a otrzymanie od Wykonawcy
oferty nie powoduje powstanie zadnych zobowigzan wobec stron.

Z powazaniem

Danuta Proks
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w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

oznaczenie Oferenta

UNIA EUROPEJSKA TR

EUROPEJSKI * *

FUNDUSZ SPOLECZNY eawT
Zatacznik nr 1

do zapytania ofertowego

Opole, dnia...........

(nazwa siedziba i adres, ewentualnie czytelna pieczgtka)

Oswiadczam/y, iz zadanie opisane w zapytaniu ofertowym firmy Europejskie Centrum Edukacyjne w
Opolu dotyczgce projektu ,,Bank mozliwosci” z dnia

cenowych:

-vewenm 2015 1. wykonam/y na warunkach
zgodnych z trescig przedmiotowego zapytania przy zastosowaniu przedstawionych ponizej warunkéw

Lp.

Nazwa

Liczba godzin
szkoleniowych
przypadajacych na
1 uczestnika

Wartosc
zlecenia netto
razem

Koszt szkolenia w
przeliczeniu na
jedna godzine

Kurs VBA w MS Excel
2010 — poziom
Zaawansowany

Termin zwigzania oferta:

45 dni od daty ztozenia oferty.

Zatacznik:

1. kopia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub kopia odpisu KRS,

e
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FUNDUSZ SPOLECZNY g
Zatacznik nr 2

do zapytania ofertowego

Opole, dnia......ccceevveueee.

Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych pomiedzy
Oferentem a Zamawiajacym

Oswiadczam,

ze pomiedzy Oferentem a Zamawiajagcym nie zachodzg zadne

powigzania kapitatowe lub osobowe polegajace w szczegdlnosci na:

e uczestniczeniu w spoéfce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

e petfnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika,

e pozostawaniu w zwigzku matzenskim,

stosunku  pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej

do drugiego stopnia lub w przypadku stosunku przysposobienia, opieki lub

kurateli.

cceo
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